GUIDA ALL’ISCRIZIONE AGLI ELENCHI OPERATORI ECONOMICI

(Versione 1.0 — Ottobre 2018)
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Prerequisiti

Per accedere alle funzionalita della piattaforma telematica di e-procurement, I'operatore economico deve previamente
registrarsi al Portale Appalti.

Per informazioni sui requisiti tecnici, sulle modalita di registrazione e sull’accesso all’Area Riservata della piattaforma
telematica, si rinvia al documento “Guida alla registrazione al portale di e-procurement”, disponibile nella sezione
“Informazioni”, alla voce “Istruzioni e manuali”.




Presentare l'istanza di iscrizione ad un elenco

I.  Accesso all’area riservata

Per poter interagire con la Stazione Appaltante, gli operatori economici devono accedere all’Area riservata della
piattaforma telematica di E-procurement (vedi capitolo “0. Prerequisiti”).

L’accesso all’Area Riservata puo avvenire mediante i sistemi di accesso con identita digitale previsti dal portale.

Il.  Bandi e avvisi d’iscrizione “aperti”

Dopo aver effettuato I'accesso all’area riservata, cliccare sul link “Bandi e avvisi di iscrizione” come illustrato sotto. E
possibile presentare la domanda di iscrizione all’elenco operatori solo se risulta in “Stato: Iscrizione aperta”.
Cliccare su “Visualizza scheda” per accedere al dettaglio del bando/avviso di iscrizione.
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Sara quindi visibile la pagina di dettaglio del bando o avviso di iscrizione, da cui sono disponibili il file del bando o
avviso con gli eventuali allegati, eventuali comunicazioni dell’amministrazione, come nell’esempio di seguito illustrato.
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Elenco per : Lavori In questa sezione vengono
pubblicati avvisi e documenti

- /2017
Data pubblicazione : 21/11/2017 relativi a chiarimenti sulla

Validita - dal 20/11/2017 al 04/12/2017 Biccela

La validita indica il periodo entro il quale la Stazione

Detaa = 1 - 20/11/2017 dalle 12:00 Appaltante potra procedere con gli inviti agli

A operatori iscritti e abilitati all’elenco.
Data chiusura iscrizioni : 01/12/2017 entro le 12:00

Riferimento procedura - E00001 | termini di apertura e chiusura delimitano il tempo
a disposizione dell’operatore economico per

Stato : Iscrizione aperta presentare l'istanza di iscrizione.

CATEGORIE

Categorie elenco Da questa sezione & possibile scaricare

tutta la documentazione del bando o

@ Operator1 economicl abilitati a elenco awviso, inclusi gli eventuali allegati.
DOCUMENTAZIONE
] Test
In questa sezione sara possibile ritrovare la
COMUNICAZIONI DELI documentazione trasmessa relative all’istanza.

Nessuna comunicazione dell'amministrazione

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazion! archiviate
In questa sezione vengono presentate le
0 comunicazioni Inviate q 8 P
comunicazioni riservate tra Stazione Appaltante e
Invia una nuova comunicazione I'operatore economico

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue nichieste inviate (Iscrizione, agglormnamento, ...)

RICHIESTA ISCRIZIONE

Cliccare sul pulsante
“Richiesta di iscrizione” per
presentare la domanda di

Si evidenzia che le sezioni “Comunicazioni riservate al concorrente” e “Le tue richieste inviate”, nonché il pulsante
“Richiesta iscrizione” sono visualizzate solo se |'operatore economico ha effettuato I'accesso all’Area Riservata.

ll.  Procedere con la “Richiesta di iscrizione”

Dalla scheda del bando o avviso di iscrizione illustrata sopra, procedere cliccando sul pulsante presente a fondo pagina

“Richiesta di iscrizione”.
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0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (iscrizione, aggiornamento, ...)

|:> RICHIESTA ISCRIZIONE

Torna alla lista

Verra avviata una procedura guidata dove compilare passo per passo le informazioni richieste.

.1 Conferma Dati anagrafici

Il primo passo riepiloga i dati anagrafici dell’operatore economico inseriti in fase di registrazione.
Nel caso sia necessario modificare o aggiornare i dati cliccare sul pulsante “Modifica” e fare riferimento alle istruzioni
del manuale “Guida alla registrazione al portale di e-procurement” per eventuali chiarimenti.

Area riservata Richiesta iscrizione ad un elenco operatori
TSRO o (L P T| SELIZIONE CATEGORIE. | RIIPILOGO CATEGORIE |  DOCUMENTAZIONE
Area personale | Esct RICHIEST, PRESENTAZIONE DOMANDA
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Se i dati anagrafici sono corretti, procedere cliccando sul pulsante “Avanti”.

.2 Forma di partecipazione

\

Il passo “Forma di partecipazione” € disponibile solo se il bando o avviso di iscrizione prevede la possibilita per gli
operatori economici di iscriversi singolarmente oppure come raggruppamento temporaneo di imprese.

Si rimanda al bando o avviso per eventuali modalita o limitazioni sulla forma di partecipazione.
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< INDIETRO § AVANTE >

ATTENZIONE: in questa fase si fa riferimento alla possibilita di iscriversi all’elenco operatori come raggruppamento. Nel
caso si verra invitati a partecipare alle procedure di affidamento come raggruppamento. Diversamente un’impresa puo
iscriversi all’elenco come singola e, quando inviata a presentare offerta, se necessario, costituire raggruppamento in

fase di offerta.

n.3 Partecipazione come raggruppamento temporaneo

Se & ammessa la forma di partecipazione in raggruppamento e si desidera avvalersi di tale facolta, una volta
selezionata I'opzione sara necessario indicare una denominazione convenzionale del raggruppamento (in genere
costituita dai nomi dei partecipanti, come nell’esempio sotto illustrato).
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.4 Componenti del raggruppamento

Nel caso di iscrizione come raggruppamento comparira un passo “Componenti del raggruppamento” ove la

mandataria o capogruppo potra specificare quali sono le imprese mandandi.
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1.5 Selezione categorie

Procedendo si giunge al passo di selezione delle categorie e classifiche per le quali € possibile e si intende iscriversi

all’elenco.

Marcare ciascuna categoria di interesse e specificare la classifica.
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Procedendo con “Avanti” verra mostrato il riepilogo delle categorie/classifiche scelte.
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Dopo aver selezionato le categorie, il passo seguente permette di specificare i firmatari della domanda di iscrizione,

ovvero nel caso di raggruppamento di inserirli come di seguito illustrato.
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Denvermita n prava b

Ares peysonale | Tael

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

DATI ANAGRAFICE | FORMA DU IARTECIFAZIONE COMPONENTI SACORUPPAMENTD SRILPZIONE
CATEGORTE RIEPILOGO CATEGORIE MEAICA (FOMANDA ICRIZVONE DOCUMENTAZIONE
RICIURSTA PRESINTAZIONT DOMANDA
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Cliccando sul pulsante “Genera pdf domanda” verra scaricato il file PDF dell’istanza contente tutti i dati anagrafici e
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I'elenco delle categorie scelte.

B 'm—u)&-m..'-y-'o
File \Wﬂ Vista M ?

QBREPEBS| + ® sz =[nnl|| f: s | Fma | Conmens |

AVVISO PUBBLICO RELATIVO ALL'INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI,
QUALIFICATI PER L'ESECUZIONE DI LAVOR|I PUBBLICL DA INVITARE ALLE PROCEDURE
NEGOZIATE PER L'APPALTO DI LAVORI DI IMPORTO COMPRESO TRA | 150,000 EURCE |

I 500.000 EURO

MODULQ DI ISTANZA E DI DICHIARAZIONI PER ISCRIZIONE NELL'ELENCO DEGLI OPERATORI
ECONOMICI

1§ sottoscritto | 0, Nato a (GE) 1l 01/01/1950, codice fiscale BF 20,
In qualith di Legale rappeesentante delfoperatore INNOVA 511 Societs a responsabiits limitata, con
sede legale in Treviso (TV) C.A.P, 31100, Via n civ, 9, codice fiscale Of 0, partita LV.A
0, email ol it, mandatano per il raggruppamento “INNOVA - ELDA"

COMPOSIo dal Seguent opPeratar economicr mandanti:
. . , B _ codice lscale | ‘63, partita |LV.A,
263, rappresentato da Verd Giuseppe naio a 2o (TV) W 02/01/1974, codice

fiscale 690, In qualita i Legaie rappresentante

Visti 1 contenut tuttt di "AVVISO PUBBLICO RELATIVO ALLINDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI
ECONOMICI, QUALIFICATI PER L'ESECUZIONE DI LAVORI PUBBLICI, DA INVITARE ALLE
PROCEDURE NEGOZIATE PER L'APPALTO DI LAVOR! DI IMPORTO COMPRESO TRA | 150.000
EURO E | 500.000 EURO"

CHIEDE

di poter essere inserito nell'elenco

pet le seguent: categone dimporto:
« (OG1) EDIFICI CIVIL) E INDUSTRIALI fino alla classifica IV
« (OG2) RESTAURO E MANUTENZIONE DEI BENI IMMOBILI SOTTOPOSTI A TUTELA Al
SENSI DELLE DISPOSIZIONI IN MATERIA DI BENI CULTURALI E AMBIENTALI fino alla

classafica I
+ (0S24) VERDE E ARREDO URBANO fino alla classifica I1i-bis

Al seng degh ant, 46 & 47 del D.P.R, 28,12.2000 n. 445 & 5,m.,, consapevole del fatto che, in caso di
dichlarazione mendace verranno applicate net suol confrontl, ai sensi deli'an. 76 del D.F.R.
n,445/2000, e sanzion previste dal codice penale ¢ dalle leggl speciadi in materia di falsita negli att,
oltre alie conseguenze ammanistrative previste per ke procedure relative alfafdamento di contratt

« che non sussiste alcuna delle cause d esclusione previsie dafia panecpazione alle p'ocedwe

P | memisietn dalites QN del Tl e TAMOIE o e alben o e e,

Procedere applicando la firma digitale al file PDF nel formato previsto dal bando o avviso di iscrizione (es.: formato
P7M).

Nel caso di raggruppamenti il file dovra essere firmato da tutti i titolari di ciascun componente del raggruppamento.



1.7 Documentazione richiesta

\

Nel passo “Documentazione richiesta” & possibile caricare tutti i documenti richiesti per la domanda di iscrizione, in
particolare il PDF prodotto al passo precedente, dopo averlo firmato digitalmente.

Per ciascun file da carica, cliccare su “Sfoglia...”, quindi selezionare il file (il nome verra visualizzato nella colonna

“Allegato”; nell’esempio Domandalscrizione.pdf.P7M)), quindi cliccare su “Allega”.

ATTENZIONE: allegare tutti i documenti richiesti dal bando o avviso di iscrizione; la lista potrebbe non essere esaustiva.

Nel caso aggiungere ulteriori documenti utilizzando la casella libera come da annotazioni sull'immagine seguente.

[ Injornmaziont y
DATIANAGRAFICI | FORMA DI PARTECIPAZIONE COMPONENTT RAGGRUPPAMENTO SELEZIONE

o CATEGORIE  RIEFILOGD CATRGORTE PRESENTAZIONE DOMANDA
larrursond ¢ maamuals
FAQ

Por elffettonee {Doricisee £ necessanio preyemtnre fa ifegronsdor | documents indicati mel honda/'meviso oY
Accessalubind istshizione deil Elence Operaton Ecomamici, aveers nel renta/discipimare pabiiicstn
’ . A secanda detle exgerese deif éperntore ¢ possibvie aggi (uno elle voltn) uiterion docuwent! rell' altime rige della

Iiwra specificandone Ja deserizione od i v de affegare

Ognit documento, dopo la sua seletione va carfcato nel 'l it corrtgpomed il Allega”
Informusioni sulle singole 1 documenrl coomrassegnatt con (*) 0000 obblygator per procedere all'leni dedls domanda
pma'durr in formato

f Cliccare su “Sfoglia...” e selezionare
tabellare il PDF scaricato in precedenza dopo
Praspesth amtabl (s, 1.¢, 52 averlo firmato digitalmente N
L2060 del 6/112012) N\ il
Iscriziooe T : | Nessun file selszionsto
Riepilogn comacn - Shoghs... | Ness . ¥ o
[ 3@ jiscrzane e nanowo * Q‘J Domanda Iscrizione (1).pdf (420 KB.\'
Atti delle anmmrimistrazioni ——
aggiudicatricl e deglt entd yi | Sfogha., | Nessun tie selezionato.
e - e Puoi Al della d i 2048 KB
i ' o della disoenticoe massims n

per ogni procedura o -

to docanent per 420 KB, ¢ pusi caricace document) per alul 4700 X8
Gare & procedure i corss
Gare & procedure seaduts
ke Usare questa casella per aggiungere

ulteriori documenti specificandone

qui un titolo, quindi procedere con

”

“Sfoglia...” e “Allega”

Si presti attenzione al limite della dimensione degli allegati. Nell’esempio sopra raffigurato (vedi freccia arancione) i
limiti sono di 15Mb per ogni singolo file e di 50 Mb per I'insieme di tutti i file.
Dopo aver caricato tutti i documenti, procedere con “Avanti”.
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1.8 Presenta domanda

Dall’ultimo passo € possibile:

e stampare i dati inseriti per un ulteriore controllo

e salvarein bozza quanto inserito per riprendere il lavoro successivamente

e inviare la domanda diiscrizione, ovvero completare la procedura trasmettendo dati ei file caricati, in forma di
“busta digitale”, alla Stazione Appaltante

Area riservata
Bervenuso/a prova |

Area personale | Facl

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

| DATI ANAGRAFICE

| FORMA DI PARTECIPAZIONE | COMPONENTI RAGGRUPPAMENTO SELPZIONE

CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE DOCUMENTAZIONE SRUCHIESTA

Informazioni
Actesso drwa TiseTvata
Intruesomd & manvsals
FAQ.

Accesaibilith
Assistenza tecuica

News

Informazioni sulle singole

procedure in formato
tabrellare

Prospettt annmals (art. § © 37
L1960 del 65 1/2012)

Wepibogo contrm

Atti delle amministrazioni
agrtudicatrict ¢ degli entl
aggindicatori distintamente

per ogni procedura

Controlfare & aveve allegato tutti ¢ documents riciviear: {updoadi, quindi premere “Invia domanda” J jesantare

defieitreamente la

Riepilogo

Titolo bandovavviso
Operatare sconamicn
Lepali rappresentanti
Direttori tecmici

Forma di partecipazione
Mandanti

Caregorie selezionate

Documenti allegati (1)

demanda, oppure premeve “Salva bozza” per salvare ¢ compleare [invi sucoess

Tent
Jrt
Hosal Marso dal 01002017

od

Incrizions = tinsovo (Domanda_Iscriziote (1) pdl)

< INDIETRO STAMPA DATI INSERITI SALVA BOZZA INVIA DOMANDA ANNULLA

Cliccando su “Invia domanda” il sistema provvedera a trasmettere il pacchetto di dati alla Stazione Appaltante
restituendo data e ora di trasmissione.

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

L= sum nchigsts dischzions § stata offoltuata Con SUCCRSSO 8 YaTa prass 0 esame nal pid treve tempo possdle

La sus nchiests & stats endatn Il 167112016 12:3335

Torna al dettaglio bando

Il sistema inviera inoltre una mail PEC di conferma della trasmissione dell’istanza che I'operatore economico potra
conservare come ricevuta.
A seconda delle modalita scelte dalla Stazione Appaltante, I'operatore verra informato successivamente dell’esito
dell’iscrizione mediante notifica mail PEC e attraverso la sezione “comunicazioni riservate all’operatore” della
piattaforma telematica.
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Richiesta di chiarimenti

Qualora I'operatore economico abbia necessita di porre dei quesiti alla Stazione Appaltante inerenti la procedura di
iscrizione, dovra effettuarlo utilizzando le funzionalita di comunicazione messe a disposizione dal Portale Appalti e di
seguito descritte.

Le richieste di chiarimenti o quesiti devono essere posti entro i termini fissati dal bando o avviso di iscrizione e
comungue entro i termini previsti dal DLgs 50/2016.

Per formulare una richiesta di chiarimenti, cliccare sul link “Invia una nuova comunicazione” dalla scheda del bando o
avviso di cui al precedente paragrafo e nuovamente riportata sotto.

Izioni sulle singole Elenco per : Lavori
re in formato
le

Data pubblicazione - 21/11/2017

Validita - dal 20/11/2017 al 04/12/2017

honuali (art. 1 c. 32

b/11/2012) Data apertura iscrizioni - 20/11/2017 dalle 12:00

contratti Data chiusura iscrizioni - 01/12/2017 entro le 12:00

Riferimento procedura - E00001
e amministrazioni

ratrici e degli enti Stato : Iscrizione aperta
ratori distintamente
procedura CATEGORIE

lcedure in corso
Categorie elenco

lcedure scadute
blici in corso @ Operatori economici abilitati a elenco
blici scaduti
St = DOCUMENTAZIONE
eeindicazione, esiti e
B ) Test
hperatori econormici COMUNICAZIONI DELTAMMINISTRAZIONE
visi d'iscrizione Nessuna comunicazione dell' amministrazione
pmenti
COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE
0 comunicazioni ricevute

0 comunicazion! archiviate

0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (iscrizione, agglormamento, ...)

RICHIESTA ISCRIZIONE
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I.  Nuova comunicazione

Compilare i dati inserendo nell’Oggetto “Richiesta di chiarimenti”, quindi nel corpo del messaggio I'oggetto della
richiesta (oppure rinviare ad un eventuale allegato — vedi passo seguente)

Area riservara
Bernwauto s provs |
Area personabe | Esal

Informazioni
Accesso ares riservata
Trtrueiont e nwaniit
FAQ

Assistenza tecson
Newsy

Informaczioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospettt ammzali (et | « 32
L2150 dl 67112007)

Hiepilogo contrme

Atti delle amministrazioni
aggivdicatrici ¢ degli enti
aggiudicaror! distintamente
per ognl procedura

Gare v grnoedute in core

Gare e grocedure scadute

Avvig pubblict in corso

Avvisi gubblics scadutt

i M A, —had o

Nuova comunicazione

Tl s | o

ﬂ Inserire Poggeeto ¢ i sesro dolln comunicaaione.

T ocampé comtrassegnati con ) soro obbligaton

Testo

Oggetto = |+ B: Richiesta di chiarimants

Testo: [Rachindio chiariments in manto sl sddeito procedura di gars.
|Gratie.
Distints Saluti,
IPROVA Sp.A

AVANTI > ANNULLA

Procedendo con “Avanti” si giunge alla scheda “Allegati” che consente di allegare al messaggio uno o piu file, indicando
per ciascuno una descrizione; per I'inserimento di un allegato fare riferimento alle istruzioni presenti nell'immagine

seguente.

Prmepertt wrsnmalt (ot 1 o 12
1490 el &) L2012

Nuova comunicazione

TESTO COMUN]CAZIONE m RIEPILOGO

Allegato

Iesevire git evonmanll aflegatt wlde comumasione. g Ale cartcare v sel € e
corrispeodenre pulsante Allege
Allegach
Descrizone
| Stoﬂm | Ness selezionato.
Puot ats nllegato della i et A X

Pt carteatar documentt pey 0 KIL, » poot carsrare docusnents pey it

< [NDIETRO AVANTT > ANNULLA

Procedendo con “Avanti”

si giunge alla scheda “Riepilogo” che consente di controllare nuovamente il testo del

16




messaggio e gli allegati inseriti prima di procedere con I'invio alla Stazione Appaltante; completare quindi cliccando su
“Invia comunicazione”

Aren riservara Nuova comunicazione
EEENEAA Y TESTO COMUNICAZIONE  ALLEGATI
Area persocalo | Escl
Venficare | day inserts! e proseguire confermandn od yeviamibo ! dart mediante o poisaae “Trvie cCommmioanione’.
Informuzion|
Accesso ares ruservata
Testo
Istunost ¢ wasuall
FAQ Oggetto : F-E-Rirluesta &t chisrtmemt
Accrmibilstic Testo : Ricluedo (hisrlmenss i meeres giiy s0d4e0r0 procedurs 4 gara. Geazie Disteor] Sanutl PEOVAS pA.
Assistosias tevnbes
News Allegan
Docusment) insertti = Nesynm focumesco msestn
Informazioni sulle singole s
procedure in formato

tabellare < INDIETRO | INVIA COMUNICAZIONE | ANNULLA

Prospettt aomuals (arr L ¢ 3
1190 del 6/1 12012}

Thepalogo contentyy

Il processo si conclude con la notifica dell’avvenuto invio della comunicazione con tracciatura della data e ora di invio
(e nel caso sia previsto, anche con il riferimento al numero di protocollo assegnato alla comunicazione dalla Stazione
Appaltante). La notifica di trasmissione viene inviata anche all’operatore economico tramite mail/PEC.

Area riservatn Invio nuova comunicazione
Becvemnito/s s ! Richiests effetruata con SUCTESsO

o) S La sua nichoests @ stava mvaata 3l 1910720017 14 37:23

TORNA ALLO STEP PRECEDENTE

Il.  Risposta alle richieste di chiarimenti

Le risposte alle richieste di chiarimenti e quesiti vengono pubblicate sul Portale Appalti e sono visibili sulla scheda di
dettaglio del bando o avviso di iscrizione nella sezione “Comunicazioni dell’lamministrazione”.

17



[zioni sulle singole
re in formato

le

honuali (art. 1 c. 32

p/11/2012)

contratti

e amministrazioni
ratrici e degli enti
ratori distintamente
| procedura

lcedure in corso

lcedure scadute

blici in corso

blici scaduti

|geindicazione, esiti e
131

pperatori economici

hvisi d'iscrizione

pmenti

Elenco per - Lavori

Data pubblicazione : 21/11/2017

Validita - dal 20/11/2017 al 04/12/2017

Data apertura iscrizioni : 20/11/2017 dalle 12:00
Data chiusura iscrizioni - 01/12/2017 entro le 12:00
Riferimento procedura : E00001

Stato : Iscrizione aperta

CATEGORIE
Categorie elenco
@ Operator1 economici abilitati a elenco
DOCUMENTAZIONE
ﬁ. Te.st ...........................
COMCAZIbNI DEILAMMINISTRAZIONE‘

Nessuna comunicazione dell'amministrazione

e

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazion! archiviate
0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione
LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (Iscrizione, agglormamento, ...)

RICHIESTA ISCRIZIONE

18




Comunicazioni tra Stazione Appaltante e Operatore economico

Tutte le comunicazioni tra la Stazione Appaltante e I'Operatore economico avvengono in modalita telematica mediante
il Portale Appalti e con I'ausilio di notifiche mail PEC.

Per comunicazioni siintendono tutte quelle effettuate nel corso della procedura diiscrizione quali:
e richiesta di chiarimenti o documenti per il soccorso istruttorio
e comunicazione dell’abilitazione o dell'esclusione dell’istante
e comunicazione del sorteggio del numero d’ordine iniziale
e invito a presentare offerta
® ecc

Dal Portale Appalti I'Operatore economico potra consultare le comunicazioni della Stazione Appaltante, rispondere
direttamente o inviare proprie comunicazioni inerenti la procedura di iscrizione.

Dalla pagina di dettaglio del bando o avviso, nella sezione “Comunicazioni riservate al concorrente” & possibile
visualizzare le comunicazioni ricevute (lette o non lette), visualizzare le comunicazioni gia inviate alla Stazione
Appaltante e inviarne di nuove. E presente inoltre la lista delle comunicazioni archiviate (la piattaforma telematica
sposta le comunicazioni da ricevute ad archiviate automaticamente dopo un periodo predefinito, di default di 30
giorni).

COMUNICAZIONI DELEAMMINISTRAZIONE

Nessumm romunicaziooe dell smmmmstrazions

:> COMUNICAZION] RISERVATE AL CONCORRENTE

1 comvunicarion ricovate
0 comunicariond archiviate
1 comumicarion) inviate

lavia e nuova comunicazione

PRESENTA OFFERTA

Torma alla lista

Cliccando su “comunicazioni ricevute” si accede alla lista dove sono evidenziate quelle non ancora lette.
Cliccando sull’oggetto della comunicazione & possibile accedere alla scheda di dettaglio della comunicazione per
leggerla nella sua completezza.

Nella scheda di dettaglio oltre al testo del messaggio sono presente anche eventuali allegati (vedi immagine seguente).
Inoltre, qualora sia previsto (a seconda del tipo di comunicazione), nella scheda di dettaglio & presente anche il
pulsante “Rispondi” che consente all’Operatore di rispondere direttamente ad eventuali richieste della Stazione
Appaltante.
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