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Accesso all’area riservata 

Per poter presentare la domanda di agevolazione, i proponenti devono accedere all’Area riservata della 
piattaforma.  

Per poter accedere alla piattaforma, il proponente deve registrarsi e, ottenute le credenziali di accesso, 
utilizzzare il box “Area Riservata OE/Proponente. 

Per effettuare la registrazione, cliccare sulla voce "Registrati" presente nella home page della piattaforma. 

 

 

Per ulteriori approfondimenti sulle modalità di registrazione, si fa rinvio alla “Guida alla registrazione al 
Portale”. 

 

Presentazione domanda di agevolazione 

Una volta effettuato l’accesso all’Area riservata, il proponente può individuare l’Avviso attraverso la voce 
“Bandi di gara/Avvisi”. 

 

 

Per accedere al dettaglio dell’Avviso, selezionare la voce “Visualizza scheda”. 

 

https://gare.agenziacampaniaturismo.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_registrazione_al_portale_mar_19.pdf
https://gare.agenziacampaniaturismo.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Guida_alla_registrazione_al_portale_mar_19.pdf
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All’interno dell’Avviso, è possibile visualizzare tutta la documentazione utile ai proponenti per poter 
partecipare ed eventuali comunicazioni pubblicate dall’Amministrazione. Il proponente può inviare una 
comunicazione all’Amministrazione attraverso la funzione “Invia una nuova comunicazione” . 

 

 

Per presentare la domanda di agevolazione, selezionare il pulsante “Presenta domanda”. 
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Dopo aver cliccato sul pulsante “Presenta domanda”, il proponente deve seguire gli step proposti, iniziando 
dalla voce “inizia compilazione domanda”. 

 

 

Premendo su “Inizia compilazione domanda”, viene presentata la sintesi dei dati anagrafici del proponente, 
affinché proceda a verificare che siano aggiornati. 

Cliccando sul pulsante “Modifica” è possibile visualizzare e/o aggiornare tutti i dati anagrafici. 

Procedendo con “Avanti”, il proponente può scegliere la forma di partecipazione e infine conferma. 
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Documentazione 

All’interno della sezione “Documentazione”, è necessario inserire i almeno i documenti contrassegnati con 
l’asterisco. Una volta allegati tutti i documenti, cliccare su “Torna al menu”. 
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È inoltre presente la funzione “Upload large File”, che permette di caricare file di grandi dimensioni. 

 

 

Formulario di progetto 

All’interno di questa sezione, il proponente inserisce i dati richiesti. 

 

Selezionare il soggetto firmatario, utilizzare il pulsante “Genera PDF” e selezionare “Avanti”. 
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Allegare i documenti richiesti dall’Avviso e selezionare il tasto “Torna al Menu”. 

 

Riepilogo 

Dopo aver terminato la compilazione delle precedenti sezioni, prima di procedere con l’invio della domanda 
di agevolazione, è possibile accedere al “Riepilogo” per effettuare un rapido controllo di tutta la 
documentazione allegata.  

 

 

 

 



 

9 

 

 

Conferma e invia domanda 

Completato l’inserimento di tutta la documentazione nelle varie sezioni, è necessario confermare il tutto e 
inviare la domanda di agevolazione all’Amministrazione cliccando su “Conferma e invia domanda”. 

 

 

La piattaforma chiederà conferma per l’invio. 

 

 

Confermando verrà trasmesso all’Amministrazione la domanda di agevolazione telematicamente. 

L’operazione può richiedere anche qualche minuto a seconda delle dimensioni dei file allegati. 
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Il processo si conclude con la notifica dell’esito dell’operazione di “Invio domanda” con evidenza della data e 
ora registrata al momento della conferma e il riferimento al numero di protocollo assegnato alla domanda di 
agevolazione. 

La notifica di trasmissione viene inviata anche al proponente tramite mail/PEC. 

 


