GUIDA ALL’ISCRIZIONE AGLI ELENCHI OPERATORI ECONOMICI

(Versione 1.0 — Ottobre 2018)
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Prerequisiti

Per accedere alle funzionalita della piattaforma telematica di e-procurement, |I'operatore economico deve previamente
registrarsi al Portale Appalti.

Per informazioni sui requisiti tecnici, sulle modalita di registrazione e sull’accesso all’Area Riservata della piattaforma
telematica, si rinvia al documento “Guida alla registrazione al portale di e-procurement”, disponibile nella sezione
“Informazioni”, alla voce “Istruzioni e manuali”.




Presentare l'istanza di iscrizione ad un elenco

I.  Accesso all’area riservata

Per poter interagire con la Stazione Appaltante, gli operatori economici devono accedere all’Area riservata della
piattaforma telematica di E-procurement (vedi capitolo “0. Prerequisiti”).

L’accesso all’Area Riservata puo avvenire mediante i sistemi di accesso con identita digitale previsti dal portale.

Il.  Bandi e avvisi d’iscrizione “aperti”

Dopo aver effettuato ’accesso all’area riservata, cliccare sul link “Bandi e avvisi di iscrizione” come illustrato sotto. E
possibile presentare la domanda di iscrizione all’elenco operatori solo se risulta in “Stato: Iscrizione aperta”.
Cliccare su “Visualizza scheda” per accedere al dettaglio del bando/avviso di iscrizione.

Accessibiling Elonco per : Lavoel
Tholo bundoavviso : Text
— Data pubblicazione : 21117017
ews Riferbmuento procedurs : FOO00L
Stato : icrinione aperts
Informaztont sulle stngole |:> Virsalires scheda L‘é
procediere (n formato
tabellare
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Attf defle ammintstrazion)
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per ognt procedura

Care v procwdure te cono

Catv v paocedure scadute

Avvisd pubblsct i cotso

Avved adaty
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Sara quindi visibile la pagina di dettaglio del bando o avviso di iscrizione, da cui sono disponibili il file del bando o
avviso con gli eventuali allegati, eventuali comunicazioni dell’amministrazione, come nell’esempio di seguito illustrato.

izioni sulle singole
re in formato
e

hnnuali (art. 1 c. 32
/11/2012)

contratti

e amministrazioni
ratrici e degli enti
ratori distintamente
procedura

lcedure in corso
lcedure scadute
blici in corso
blici scaduti

|egindicazione, esiti e

ti

)peratori economici
hvisi d'iscrizione

kmenti

Elenco per : Lavori In questa sezione vengono
pubblicati avvisi e documenti

azione : 2 2017 L - "
Deta pubbiic e=ZU LY relativi a chiarimenti sulla

lidita - o 2017 2/2017 procedura

N e O La validita indica il periodo entro il quale la Stazione
Data apertura 1scriziont - 20/11/2017 dalle 12:00 Appaltante potra procedere con gli inviti agli

A operatori iscritti e abilitati allelenco.
Data chiusura i1scriziont : 01/12/2017 entro le 12:00 I
Rifertmento procedura : E00001 | termini di apertura e chiusura delimitano il tempo

a disposizione dell’operatore economico per
Stato : Iscrizione aperta presentare I'istanza di iscrizione.
CATEGORIE

Categorte elenco Da questa sezione & possibile scaricare

tutta la documentazione del bando o

@ Operator1 economicl abilitati a elenco awviso, inclusi gli eventuali allegati.
DOCUMENTAZIONE
] Test
In questa sezione sara possibile ritrovare la
COMUNICAZIONI DE: documentazione trasmessa relative all’istanza.

Nessuna comunicazione dell'amministrazione

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute

0 comunicazioni archiviate

In questa sezione vengono presentate le
comunicazioni riservate tra Stazione Appaltante e
|'operatore economico

0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (iscrizione, agglornamento, ...)

RICHIESTA ISCRIZIONE

Cliccare sul pulsante
“Richiesta di iscrizione” per
presentare la domanda di

Si evidenzia che le sezioni “Comunicazioni riservate al concorrente” e “Le tue richieste inviate”, nonché il pulsante
“Richiesta iscrizione” sono visualizzate solo se |'operatore economico ha effettuato I'accesso all’Area Riservata.

lll. Procedere con la “Richiesta di iscrizione”

Dalla scheda del bando o avviso di iscrizione illustrata sopra, procedere cliccando sul pulsante presente a fondo pagina

“Richiesta di iscrizione”.



AT R E A T e A VIRA L TRE STy N

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
0 comunicazioni Inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (iscrizione, agglormamento, ...)

RICHIESTA ISCRIZ

Torna alla lista

Verra avviata una procedura guidata dove compilare passo per passo le informazioni richieste.

n.1 Conferma Dati anagrafici

Il primo passo riepiloga i dati anagrafici dell’operatore economico inseriti in fase di registrazione.
Nel caso sia necessario modificare o aggiornare i dati cliccare sul pulsante “Modifica” e fare riferimento alle istruzioni
del manuale “Guida alla registrazione al portale di e-procurement” per eventuali chiarimenti.

Area riservata Richiesta iscrizione ad un elenco operatori
" ! DATT ANAGRAFICH SELEZIONY CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE DOCUMENTAZIONE
Areo personale | Fsct RICHIEST, PRESENTAZIONE DOMANDA
Informaziont 0 vengono presentaty | dan anagrafio gemeradi doll operatare econamixol Passi previsti dal
AT IR TSR stsunliczarne il dettaglo premere i bottane “Modifico™ I casn di dati dell operad processo di hsu
ol passe nccessvo dell icrinone fntantocke ¢ dan dell operatore non vengano
rtruziond » marmall
FAQ Dati prin 1 dell op
Accessihilina
Rags e o & Mo
Asslstenza tecuica 3
News
Tipologia :
Informazioni sulle singole Forma gluridica :
procedure in formato Codice Siacale 1
tabellare
Parvina IVA
Proapetts annoalt (art. 1 . 32
L.190 del 671 12012) Sede legale :
Riapiogo contrar Posta elettronica: L o -
Atti delle amministrazioni Logall tapproentani : Tosst Mario dal 01012
aggiudicatricl ¢ deglt entl Direttori tecnici © nd
aggiudicatort distintamente
per ogni procedura
Catw » procedute n curso




Se i dati anagrafici sono corretti, procedere cliccando sul pulsante “Avanti”.

1.2 Forma di partecipazione

Il passo “Forma di partecipazione” e disponibile solo se il bando o avviso di iscrizione prevede la possibilita per gli
operatori economici di iscriversi singolarmente oppure come raggruppamento temporaneo di imprese.

Sirimanda al bando o avviso per eventuali modalita o limitazioni sulla forma di partecipazione.

.
Area riservata Richiesta iscrizione ad un elenco operatori
venuto s pvove |
B > DATI ANAGRAFICI SELEZIONE CATEGOMIY RIFPILOGO
Ares personale | Esci CATEGORIE DOCUMENTAZIONE KIQHIESTA PRESENTAZIONE DOMANDA
Informaziont LI Se previsen pev o bando d ssertr il Elenco Operatary, ¢ passibile parteapare all Elenn cume raggruppamsentsy
temporanca In tal cove é nrces che [e operanoni di inverimento doti mel presente 3o web vengono effettanty

ACCRESO EPa MSeTVata
dail ompresa mamdazana del reggruppaments speciicando “St* nella casella sotto ripartata od indicendonc (o

Isuuzionl » masuali demominagione
Scegliere la forma
FAQ . A
" di partecipazione
o a3 I campi contiassegnati con () sonn obbligaton
ASSISUITIZA veCHa Forma & pantecipazione
N
2 Limpresa partecipa come St *No
mandataria di un
Informaziond sulle singole raggrupp mp 2
procedure in formato
tabellare

<WoIETRO | AVANTE >

Prospetts sumuall (arr t ¢ 33

ATTENZIONE: in questa fase si fa riferimento alla possibilita di iscriversi all’elenco operatori come raggruppamento. Nel
caso si verra invitati a partecipare alle procedure di affidamento come raggruppamento. Diversamente un’impresa puo
iscriversi all’elenco come singola e, quando inviata a presentare offerta, se necessario, costituire raggruppamento in
fase di offerta.

1.3 Partecipazione come raggruppamento temporaneo

Se & ammessa la forma di partecipazione in raggruppamento e si desidera avvalersi di tale facolta, una volta
selezionata |'opzione sara necessario indicare una denominazione convenzionale del raggruppamento (in genere
costituita dai nomi dei partecipanti, come nell’esempio sotto illustrato).
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1.4 Componenti del raggruppamento

Nel caso di iscrizione come raggruppamento comparira un passo “Componenti del raggruppamento” ove la
mandataria o capogruppo potra specificare quali sono le imprese mandandi.

TAG
Ragione sociale -
Arvewminbna :
Assisienza tecnica Nazieme ;
arwn Codice fiscale |
Partita IVA
Informazioni sulle singole
procedury in formato
tabellare Elenco delle mandant
Proapetts suwuak (art. 1 ¢, 33 Ragione soclale  Codice fiscale  Partita IVA  Aziond
L4190 del /1 1/2012)
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Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospertt annualt (. 1 ¢. 32
1190 del £1172012)

Wepilogo contrary
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Gare e procedure in coro

Gare ¢ procedure scadute
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AGGIUNG]

Se le mandanti sono piti d’una,
ripetere I'inserimento per ogni
mandante cliccando “Aggiungi”
per ognuna




.5

Selezione categorie

Procedendo si giunge al passo di selezione delle categorie e classifiche per le quali € possibile e si intende iscriversi

all’elenco.

Marcare ciascuna categoria di interesse e specificare la classifica.

—

Prospett) annueli (arx. 1 ¢ 32
L1900 del 6/11/2012)

Riepilogo contrary

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrict e deglt enti
aggtudicatort distintamente

per ogni procedura
Caxe w procedure in corso
Gaxe o procedure scadute

Avvist pubblici in corso

Denvenuto/a prova | ¥oRMA DI pARTECIPAZIONE | componentt macoruppannto
Area personale | Esct EZIONE CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA ‘ PRESENTAZIONE
Informazioni
ACCesio area Yiservats fto vengono elencate ie categorie previste per [ Elenco Operatori. Indicare per quali caregorie od eventuall
classtfiche 51 Intende Lop verra ap offerte in base a tall classifiche. Loperatore dovra
Utrusiont ¢ manuah quindt documentare la propria fi e tecnico anche sulla base delle categoric
FAQ ¢ classifiche indicate.
Accessibilich
Categone o prestazions dell elenco operaton
Asslatensa tecnicn
Nuies Filtra categorie prestazioni per
Informaziont sulle singole R Lavon - Categorie per opere genarali
procedure in formato (V] 061 - EDIFICI CIVILT E INDUSTRIALI & classifica 1 .
tabellare

[¥] 062 - RESTAURO E MANUTENZIONE DEI BENT IMMOBILI SOTTOPOSTI A TUTELA Al SENSI DELLE DISPOSIZIONI
IN MATERIA DI BENI CULTURALI E AMBIENTALI ¥

classifica 11 v
("l oGs - STRADE, AUTOSTRADE, PONTI, VIADOTTI, FERROVIE, LINEE TRANVIARIE, METROPOLITANE, FUNICOLARI,
K PISTE AEROPORTUALL ¥ RELATIVE OPERE COMPLEMENTARI ¥

classifica v
[ 0G4 - OPERE DARTE NEL SOTTOSUOLO ¥ classifica -
["] 0G5 - DIGHE ¥ classifica v
|| 066 « ACQUEDOTT!, GASDOTTI, OLEODOTTT, OPERE DI IRRIGAZIONE E DI EVACUAZIONE ¥

classifica v
["] 0G7 - OPERE MARITTIME E RI DI DRAGAGGIO ¥ classifica -
("] 0G# - OPERE FLUVIALL D DI SISTEMAZIONE IDRAULICA E DI BONIFICA ¥ classifica v

-

o
< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Procedendo con “Avanti” verra mostrato il riepilogo delle categorie/classifiche scelte.

S — -
Detiemto/s rive | _ DATI ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE || COMPONENTI RAGORUPPAMENTO  SELIZIONE
Area personale | Escl DOCUMENTAZIONY SUCHIESTA ‘ PRESENTAZIONE DOMANDA
Informaziont Contrelare & aver tutte le cutegorre previnte per | Elenco Operaters, compr die ) clanvifiche Per
o wmodcfcare  doh of passo precedente
Istrurtoe e manual
Catogorle 0 peestazioni selezionate dallop
rAQ.
Accesubilita # Lavorl -G DS Speve i
Anfeteiad wchies ! OG1  EDIFICI CIVILL E INDUSTRIALE , clisifica §
News ".‘OGJ'IZSTAUNEMWN‘!WIM ATUTELA Al SENS] DELLE DISPOSIZION]
IN MATERIA DI BEN] CULTURALI E AMBIENTALL,
Informazioni sulle singole
tabellare
.6 Scarica domanda iscrizione
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Dopo aver selezionato le categorie, il passo seguente permette di specificare i firmatari della domanda di iscrizione,
ovvero nel caso di raggruppamento di inserirli come di seguito illustrato.

Arva riservatn
Benvermita s prava |

Ares peysonale | Taed

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

DATI ANAGRAIICI  FORMA DI PFARTYECIFAZIONE COMPONENT] RACORUPPAMENTO SELFZIONE

CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE DOCUMENTAZIONE

Informazion
ACTEwO A va (reryule
Trtrnsiong = mansad

raQ

Asttaresizs tev i s

Informaziont sulle stngole
procedure in formato
tabellare

Prospetts somiiall (et 1 o33
L %0 del 4112012

Marptlogo cumts atny

Attl delle amministraziont
aggivdicarrict ¢ degll entl

RICIUYSTA PRESINTAZIONT DOMANDA
"\
Aerre vertheans, sventiimewe comglerern,

¥ e FDF T o o v iz che
v of passn (e 18°) Prauwa & deve o go o &

" et e ognd parreay of raggrvipp iy
L o gen ded POF dvw whes p e solo doges over compulato correttammente ¢
Sirmentieet v tutte be partecip wl reagyy

ALLE P A -

Cliccare qui per
inserire i dati

dei firmatari
delle ditte

Informaztont sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospettt sssaslt (et | € 32
LA90 del 6102017

Ioepilogo Cout e

Ulerco operatort economict
Dandi v svvist & ortsone

o aMdamenii

Flimataio pes ALIS p A
Ragione sociale ©
Tipologla impresa
Codice fiscale nguesa
Fartita IVA :
Nominarive

Dt di nascina | a1t Pactta dh Livenca

Inserire i dati del firmatario per
ogni mandataria e premere

Sewso | *

Codice fiscale : *

“Aggiorna” una volta terminato

Mesidenca w2

@ aro et

L L N
LA00 del &4 L0 2y

Wi paboage comment sy

o B o A . e bt hsnnene B2
serimwrrwes ¢ rureere of prase Iy 2 Frowwm @ p» - g o
tevdemrn J A ol - Ll T - roan
~ o g Bl JUM drventn digrmiibiile snlo digee Teet emgnlule (T Tlammetite |
R wi roger

Ragiornw snciale T i maan arie Ariuem
A Moest Mezio

- Nerelh G -

Cliccando sul pulsante “Genera pdf domanda” verra scaricato il file PDF dell’istanza contente tutti i dati anagrafici e
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I'elenco delle categorie scelte.

e Modfics Vots Frewa 1 x

QRESEBE| + ® 12| = w2 s Strumenti | Firma | Commento

AVVISO PUBBLICO RELATIVO ALL'INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI,
QUALIFICATI PER L'ESECUZIONE DI LAVORI PUBBLICL DA INVITARE ALLE PROCEDURE
NEGOZIATE PER L'APPALTO DI LAVORI DI IMPORTO COMPRESO TRA | 150,000 EUROCE |

I 500.000 EURO

MODULO DI ISTANZA E DI DICHIARAZIONI PER ISCRIZIONE NELL'ELENCO DEGLI OPERATORI
ECONOMICI

Il sottoscrtto | 0, nato a (GE) 1 01/01/1950, codice fiscale BF 20,
In qualita di Legale rappresentante delfoperatore INNOVA S.1.l. Societa a responsabiith limitata, con
sede legale in Treviso (TV) C.A.P, 31100, Via n. civ. 9, codice fiscale Of O, partita LV.A
0, email ok, mandatano per il raggruppamento “INNOVA - ELDA"

COMPOSIO da SEguENt OPETAton economics mandanti:
. . codice fscale | '63, parita LV.A,
263, rappresentato da Verdi Giuseppe nato a 20 (TV) A 02/01/1974, codice

fiscale 690, In qualita di Legaie rappresentante

Visti | contenuti tutti di "AVVISO PUBBLICO RELATIVO ALLINDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI
ECONOMICI, QUALIFICAT!I PER L'ESECUZIONE DI LAVORI PUBBLICI, DA INVITARE ALLE
PROCEDURE NEGOZIATE PER L'APPALTO DI LAVORI DI IMPORTO COMPRESO TRA | 150.000
EURO E | 500.000 EURO"

CHIEDE

di poter essere inserito nell'elenco

pet le seguenti categone d'importo:
« (OG1) EDIFICI CIVILI E INDUSTRIALI fino alla classifica IV

» (OG2) RESTAURO E MANUTENZIONE DEI BENI IMMOBILI SOTTOPOSTI A TUTELA Al
SENSI DELLE DISPOSIZIONI IN MATERIA DI BENI CULTURALI E AMBIENTALI fino alla
classifica

» (0S24) VERDE E ARREDO URBANO lino alla classifica Ii-bis

Al senst degh ant, 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445 ¢ s,m.1,, consapevole del fatto che, in caso di
dichiarazione mendace verranno applicate nei suol confronti, ai sensi deli'art. 76 del D.P.R.
n.445/2000, le sanzion previste dal codice penale e dalie leggl speciali in materia di falsith negh aty,
olre alle conseguenze amministrative previste per le procedure relative alfatfidamento di contrati

. chemns;sssteakuuoeﬂecmomwmmwxwﬂepwcme

oy ~fbied o dAnitenet QO AP I e ENMNIE o s slten o

Procedere applicando la firma digitale al file PDF nel formato previsto dal bando o avviso diiscrizione (es.: formato
P7M).

Nel caso di raggruppamenti il file dovra essere firmato da tutti i titolari di ciascun componente del raggruppamento.



1.7 Documentazione richiesta

\

Nel passo “Documentazione richiesta” & possibile caricare tutti i documenti richiesti per la domanda di iscrizione, in

particolare il PDF prodotto al passo precedente, dopo averlo firmato digitalmente.

Per ciascun file da carica, cliccare su “Sfoglia...”, quindi selezionare il file (il nome verra visualizzato nella colonna

“Allegato”; nell’esempio Domandalscrizione.pdf.P7M)), quindi cliccare su “Allega”.

ATTENZIONE: allegare tutti i documenti richiesti dal bando o avviso di iscrizione; la lista potrebbe non essere esaustiva.

Nel caso aggiungere ulteriori documenti utilizzando la casella libera come da annotazioni sull'immagine seguente.

[ ImjormmazIont
DATT ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE COMPONENTT RAGGRUPPAMENTO SELIZIONE

. CATEGORIE  RIEPILOGO CATEGORIE PRESENTAZIONE DOMANDA
latrunond « manuall
FAQ

Per effettunre [nenziene € necessanio prevemture la adlegronds | documenti indicati mel banda mviso o
Accessalubina utstuzione deil Elence Operaton Econamic, oveere nel menta/ discipimare pabdiNicetn
P A sccanda detle exigrrze deil operntare ¢ possibuie aggiu (uno ole volta) uiterion documenti meil wiime nge della

Inta specificandone Ja descrizione od d N da affegare
g Ognt documento, dopo la sua selecrone, va caricato el o il corrigpondente puls “Allega”
Informazioni sulle singole 1 documenti cootrassegnati con (*) 5000 obbligator per procedere all lonvio dedls domanda
procedure in formato i I .

Cliccare su “Sfoglia...” e selezionare
il PDF scaricato in precedenza dopo
Prospett sntmall st 1 ¢, 52 averlo firmato digitalmente NS
1190 del 6/112012) AN i
g Iscriziooe B ! Sloghs... | Nessun file selezionsto.
e 2 - % 2 Lo,
1@ ] lscniziane e Hanovo * [\ Dommdalxﬂdmﬂl)pdfd.‘ol&.
Atti delle amministrazioni
aggiudicotrict e degll entt Y SIogha... | Nessun tie selezionato
aggludicatori distintamente o ki o
un alleg e 10 2048

per ogni procedura »

0 docamenti pec 420 KB, ¢ puol caricace document) per aluil 4700 XB
Gare & proondure I corse
Care & procedure sadute
- Usare questa casella per aggiungere
" ulteriori documenti specificandone

qui un titolo, quindi procedere con

”

“Sfoglia...” e “Allega”

Si presti attenzione al limite della dimensione degli allegati. Nell’esempio sopra raffigurato (vedi freccia arancione) i

limiti sono di 15Mb per ogni singolo file e di 50 Mb per I'insieme di tutti i file.
Dopo aver caricato tutti i documenti, procedere con “Avanti”.
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1.8 Presenta domanda

Dall’'ultimo passo & possibile:
e stampare i datiinseriti per un ulteriore controllo
e salvarein bozza quanto inserito per riprendere il lavoro successivamente
e inviare la domanda diiscrizione, ovvero completare la procedura trasmettendo dati e i file caricati, in forma di
“busta digitale”, alla Stazione Appaltante

Area riservata Richiesta iscrizione ad un elenco operatori
Peanvonscs pree | DATI ANAGRAVICI | FORMA DI PARTECIPAZIONE | COMPONENTI RAGGRUPPAMENTO  SELEZIONE
Atrea personale | Facl CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA
Informazioni |
Actiaso Sves Thusvela Controllare &i avere allegato tutti ( docaments nchiesti (upload), guindi premere “Invia domanda” jesentare
defnttreamente la demanda, oppure premere “Salva bocza” per saivare ¢ completare [ invio successivemsnte
ttruziond & marusaly
iy, Riepilogo
Accestthilita
Titolo bandoravviso Tent
Assisten2y tecuica
] Operatore sconomico s
Legali rappresentanti Rosal Manso dal 010172017
Informaziont sulle singole o
procedure in formato
tabellare Forma di partecipazione
Prospettt annsall (ant. ! ¢ 32 Mandanti
L.190 del 6/112012)
Categorie selezionate 2
Reptlogo conts s
Documenti allegati (1) Incrizions = tiomovo (Donweda Ixcriziote (1) pdl)
Attf delle amministrazioni
BE strict e deghi entt STAMPA DATI INSERIT] SALVA BOZZA INVIA DOMANDA
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Cliccando su “Invia domanda” il sistema provvedera a trasmettere il pacchetto di dati alla Stazione Appaltante
restituendo data e ora di trasmissione.

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

L= suas nchigsta discnzions ¢ stata offoltuata con SUCCAES0 § vera prasa n esame nal pid breve tempo sadle

La sua nchiests & stats emsata § 167112016 123335

Torna al dettaglio bando

Il sistema inviera inoltre una mail PEC di conferma della trasmissione dell’istanza che |'operatore economico potra
conservare come ricevuta.

A seconda delle modalita scelte dalla Stazione Appaltante, 'operatore verra informato successivamente dell’esito
dell’iscrizione mediante notifica mail PEC e attraverso la sezione “comunicazioni riservate all’operatore” della
piattaforma telematica.
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Richiesta di chiarimenti

Qualora I'operatore economico abbia necessita di porre dei quesiti alla Stazione Appaltante inerenti la procedura di
iscrizione, dovra effettuarlo utilizzando le funzionalita di comunicazione messe a disposizione dal Portale Appalti e di
seguito descritte.

Le richieste di chiarimenti o quesiti devono essere posti entro i termini fissati dal bando o awviso di iscrizione e
comunque entro i termini previsti dal DLgs 50/2016.

Per formulare una richiesta di chiarimenti, cliccare sul link “Invia una nuova comunicazione” dalla scheda del bando o
awviso di cui al precedente paragrafo e nuovamente riportata sotto.

izioni sulle singole Elenco per : Lavori
re in formato
e

Data pubblicazione - 21/11/2017
Validita : dal 20/11/2017 al 04/12/2017
hnnuali (art. 1 c. 32
b/11/2012) Data apertura iscrizioni : 20/11/2017 dalle 12:00

contratti Data chiusura 1scrizioni : 01/12/2017 entro le 12:00

Riferimento procedura : E00001
e amministrazioni

tatrici e degli enti Stato : Iscrizione aperta
tatori distintamente
procedura CATEGORIE

lcedure in corso
Categorie elenco

lcedure scadute
blici in corso @ Operator1 economici abilitati a elenco
blici scaduti
SRS IUISK 252 DOCUMENTAZIONE
|egindicazione, esiti e
i ) Test
Iperatori economici COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE
(visi discrizione Nessuna comunicazione dell'amministrazione
pmenti
COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE
0 comunicazioni ricevute

0 comunicazioni archiviate

0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (iscrizione, agglornamento, ...)

RICHIESTA ISCRIZIONE
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I.  Nuova comunicazione

Compilare i dati inserendo nell’Oggetto “Richiesta di chiarimenti”, quindi nel corpo del messaggio I'oggetto della
richiesta (oppure rinviare ad un eventuale allegato — vedi passo seguente)

Area riservata
Bernwnuto 3 prove |
Area personale ( Esa

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospertt amsusali (et | € 32
L1190 dol 6112000)

Riegalogo contram

Arti delle amministrazioni
aggiudicatrici ¢ degli enti
aggiudicator! distintamente
per ogni procedura

Gate ¢ proondure in cotse

Gare ¢ grocedure soadute

Avviz pubblict m corso

Aovizs pubblics soaduty

Aaeios A 4.

Nuova comunicazione

T e | v

ﬂ Insertre Foggesto ¢ & testo delia comumicaztone

T campt contrassegnati con (*) sono obbligaton

|2 B: Richiests di chiarimants

i&hodo r.huTn;m n mento slla suddetto procedurs di gara
Grane
|Distints Saluty

IPROVA Sp.A

AVANTI > ANNULLA

Procedendo con “Avanti” si giunge alla scheda “Allegati” che consente di allegare al messaggio uno o piu file, indicando
per ciascuno una descrizione; per l'inserimento di un allegato fare riferimento alle istruzioni presenti nell'immagine

seguente.

Areca riservata
Bernwonitoa prove '
Aven petsonale | Escd

Informaztoni sulle stngole
procedure in formato
rabellare

Povepertt nmmalt (ot 1 € 12
LA%0 el &1 L2012

Nuova comunicazione

TESTO COMUNICAZIONE m RIEPILOGO

Iesevire git ¢ ) afiepott allo
corrspondents pulrante ‘Allege’

€ onvtare

Allegats

Allegato

salanonato ALLEGA

| Sfogha... | Mesw

oot s allegato della du Pt A K
st comteato dooumentt ey O K3, » puot canare documment s pey

< INDIETRO AVANTT > ANNULLA

Procedendo con “Avanti”

si giunge alla scheda “Riepilogo” che consente di controllare nuovamente il testo del
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messaggio e gli allegati inseriti prima di procedere con I'invio alla Stazione Appaltante; completare quindi cliccando su
“Invia comunicazione”

Area riservara Nuova comunicazione
st TESTO COMUNICAZIONE  ALLEGATY
Area persocale | Esc
Veriicare | daf insertt) @ proseguire confermando od deviando | datt mediante d polsante “Tavie commumicamione”
Informazionl
Accesso eren ruservata
Testo
Istyunaat ¢ wasuall
FAQ Oggetto : F B Richiesy & chisrumen
Accrmuibilita Testo : Ricliedo chissiments Io meres 484 s008etto procedurs &I gara. Geazie Distior] Saluti PROVAS B A
Assistenon tecnics
News Allegan
Document: tnsertt: = Nestno GoCumenCD msesty
Informazioni sulle singole * s
procedure in formato

tobellare < INDIETRO | INVIA COMUNICAZIONE

Prospertt somusl (e 1 ¢ 32
1190 del 6112012)

Rurgalogo contrarty

Il processo si conclude con la notifica dell’avvenuto invio della comunicazione con tracciatura della data e ora di invio
(e nel caso sia previsto, anche con il riferimento al numero di protocollo assegnato alla comunicazione dalla Stazione
Appaltante). La notifica di trasmissione viene inviata anche all’operatore economico tramite mail/PEC.

Area riservata Invio nuova comunicazione
’ ' Richiesta effettuata con Suctesso
NNMIM La sua richoesta & stata toviata 3l 19102017 14 3723

TORNA ALLO STEP PRECEDENTE

Il.  Risposta alle richieste di chiarimenti

Le risposte alle richieste di chiarimenti e quesiti vengono pubblicate sul Portale Appalti e sono visibili sulla scheda di
dettaglio del bando o avviso di iscrizione nella sezione “Comunicazioni dell’amministrazione”.

17



|zioni sulle singole
re in formato

le
homuali (art. 1 c. 32
b/11/2012)

jcontratti

|le amministrazioni

tatrici e degli enti

ratori distintamente
procedura

lcedure in corso

lcedure scadute

Iblici in corso

Iblici scaduti

|egiudicazione, esiti e

)peratori economici
Ivisi d iscrizione

kmenti

Elenco per : Lavori

Data pubblicazione : 21/11/2017

Validita : dal 20/11/2017 al 04/12/2017

Data apertura iscrizion : 20/11/2017 dalle 12:00
Data chiusura iscriziont : 01/12/2017 entro le 12:00
Riferimento procedura : E00001

Stato : Iscrizione aperta
CATEGORIE

Categorie elenco

@ Operator1 economici abilitati a elenco
DOCUMENTAZIONE
) Test

COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE

Nessuna comunicazione dell'amministrazione <:|

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (Iscrizione, agglornamento, ...)

RICHIESTA ISCRIZIONE
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Comunicazioni tra Stazione Appaltante e Operatore economico

Tutte le comunicazioni tra la Stazione Appaltante e I'Operatore economico avvengono in modalita telematica mediante
il Portale Appalti e con 'ausilio di notifiche mail PEC.

Per comunicazioni si intendono tutte quelle effettuate nel corso della procedura di iscrizione quali:
e richiesta di chiarimenti o documenti per il soccorso istruttorio
e comunicazione dell’abilitazione o dell'esclusione dell’istante
e comunicazione del sorteggio del numero d’ordine iniziale
e invito a presentare offerta
® ecc.

Dal Portale Appalti I'Operatore economico potra consultare le comunicazioni della Stazione Appaltante, rispondere
direttamente o inviare proprie comunicazioni inerenti la procedura di iscrizione.

Dalla pagina di dettaglio del bando o avviso, nella sezione “Comunicazioni riservate al concorrente” e possibile
visualizzare le comunicazioni ricevute (lette o non lette), visualizzare le comunicazioni gia inviate alla Stazione
Appaltante e inviarne di nuove. E presente inoltre la lista delle comunicazioni archiviate (la piattaforma telematica
sposta le comunicazioni da ricevute ad archiviate automaticamente dopo un periodo predefinito, di default di 30
giorni).

COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE
Nessuna romunicaziooe dell smmmumstranons

:> COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

1 comunicazion) ricevute
0 comunicaziond archiviate
1 comumicarionl inviate

luvia una nuova comunicarione

PRESENTA OFFERTA

Torna alla lista

Cliccando su “comunicazioni ricevute” si accede alla lista dove sono evidenziate quelle non ancora lette.
Cliccando sull’oggetto della comunicazione & possibile accedere alla scheda di dettaglio della comunicazione per
leggerla nella sua completezza.

Nella scheda di dettaglio oltre al testo del messaggio sono presente anche eventuali allegati (vedi immagine seguente).
Inoltre, qualora sia previsto (a seconda del tipo di comunicazione), nella scheda di dettaglio € presente anche il
pulsante “Rispondi” che consente all’Operatore di rispondere direttamente ad eventuali richieste della Stazione
Appaltante.
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